Zarzadzenie Nr V1/108/12
Wajta Gminy Jablon
z dnia 15 pazdziernika 2012 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do wylonienia najkorzystniejszej oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na nastgpujace zadania:

,BUDOWA DROGI GMINNEJ NR 103751L W MIEJSCOWOSCI KOLANO".

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu wylonienia najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego na

+.BUDOWE DROGI GMINNE] NR 103751L W MIEJSCOWOSCI KOLANO” powotuje¢ komisje
przetargowa w skladzie:

1. Przewodniczacy - Piotr Denejko
2. Sekretarz - Agnieszka Michalak
3. Czlonek - Roman Wojciuk

§2

Komisja dziala zgodnie z regulaminem, stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia




Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Jablon
Nr V1/108/12 z dnia 15 pazdziernika 2012 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komisji", nalezy przez to rozumieé: Komisje
Przetargowg dzialajaca w oparciu o Zarzadzenie Wojta Gminy Jablon Nr VI/108/12 z dnia
15 pazdziernika 2012 r. w sprawie powolania Komisji Przetargowej dla udzielania zaméwienia
publicznego.

2. Komisj¢ obowiazujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655. z pdézn. zm.) - zwanej dalej ,,ustawg”, przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.
4. Komisja powolywana jest w sktadzie: przewodniczacy, sekretarz, czlonkowie.

5. Przewodniczacy kieruje pracami Komisji Przetargowej. Do zadan przewodniczacego nalezy
w szczego6lnoscei:
» odbieranie o$wiadczen czionkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne,
« informowanie Kierownika Zamawiajacego o wystapieniu okoliczno$ci powodujacych
wykluczenie cztonka Komisji,
* wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji i zwotywanie jej posiedzen,
» prowadzenie posiedzen Komisji,
* rozdzielanie pomigdzy cztonkdéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
 nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
« informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiagzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
* w razie stwierdzenia, ze do prawidlowej oceny zlozonych ofert konieczne jest powotanie
biegtych lub rzeczoznawcdw, przewodniczacy wystepuje do Kierownika Zamawiajacego
z odpowiednim wnioskiem,

« przewodniczacy Komisji wystgpuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem
o powotanie w skiad Komisji dodatkowych cztonkow, jezeli Komisja uzna to za
uzasadnione prowadzonym postgpowaniem,

* reprezentowanie Komisji w wystapieniach zewnetrznych.

6. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
bedacego przedmiotem prac Komisji, odbiera oswiadczenia cztonkéw Komisji od
przewodniczacego i dotacza je do dokumentacji, wypelnia odpowiednie druki protokotu.



7. Czlonkowie Komisji uczestniczag w pracach Komisji, w szczegélnosci biorg udziat w badaniu
i ocenie ofert.

8. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego do zadan
Komisji nalezy zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia.

9. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy w szczegélnosci:
* otwarcie ofert,
* ocena spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wykluczenie wykonawcow
nie spehiajacych tych warunkéw lub podlegajacych wykluczeniu na innej podstawie
okreslonej ustawa,
* odrzucenie ofert zgodnie z art. 89 ustawy,
* ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
* badanie ceny ztozonych ofert,
+ przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia
postepowania,
* przyjmowanie i analiza wnoszonych informacji oraz przygotowanie odpowiedzi
» sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wedtug wprowadzonych drukow.

10. Komisja przygotowuje wnioski o wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty badz
uniewaznienie przetargu, na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy.

11. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ustawy Komisja proponuje
Kierownikowi Zamawiajacego uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Pisemne uzasadnienie takiej propozycji powinno zawiera¢ wskazanie dokladnej
podstawy prawnej, omawiaé¢ okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia
postgpowania, oraz informowa¢ o mozliwych skutkach.

12. Otwarcie ofert:
* Przewodniczacy Komisji w trakcie publicznego otwarcia ofert przedstawi zebranym:
a) cel spotkania, ze wskazaniem przedmiotu zamoéwienia, trybu udzielania
zaméwienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,
b) sktad Komisji Przetargowe;j,
c) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem nazw (firm) i adreséw (siedzib)
wykonawcow, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu ztozenia ich
po wyznaczonym terminie,
d) oferty, okazujac, iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie
noszg $ladéw wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy;
e) kwote, jaka zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdéwienia.
* Przewodniczacy Komisji zwréoci si¢ do wykonawcéw z pytaniem, czy chcg ztozyé
o$wiadczenia przed otwarciem ofert. Ewentualne oswiadczenia dotacza si¢ do protokotu
postgpowania.
* Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odczyta, a sekretarz odnotuje w protokole z
postepowania, wg druku ZP PN, zawarte w ofercie: nazwe i adres wykonawcy, cene
oferty, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci.



* Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, przewodniczacy zbierze o$wiadczenia
czlonkéw Komisji wg wzoru ZP 1 i dolaczy je do protokolu postepowania.
W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych wykluczeniem przewodniczacy
zglosi ten fakt do Kierownika Zamawiajacego.

* W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie ztozenia przez niego takiego oswiadczenia
albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego 2z prawda, czilonek Komisji podlega
niezwlocznemu wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach Komisji;

* W miejsce wylaczonego czlonka Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ nowego
cztonka Komisji.

* Przewodniczacy moze réwniez poinformowaé zebranych o przewidywanym terminie
rozstrzygnigcia postepowania i podania wynikéw do publicznej wiadomosci.

13. Ocena ztozonych ofert:

W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja Przetargowa wykona nastgpujace czynnosci:
a) sprawdzi czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym
w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych i SIWZ,
b) okresli, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek,
¢) powiadomi wykonawcéw o dokonaniu korekty oczywistych omytek,
d) dokona oceny spehienia przez wykonawcéw wymaganych warunkow
e) po przeprowadzeniu czynno$ci, o ktérych mowa w ppkt. ¢) i d), w przypadku
stwierdzenia, iz jakikolwiek z wykonawcéw kwalifikuje si¢ do wykluczenia, przygotuje
zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania o zamoéwienie publiczne zawierajace
uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub
osoby upowaznionej niezwlocznie przesle wykluczonemu wykonawcy,
f) oferty wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, nie sa przez Komisjg
rozpatrywane,
g) odrzuci oferty spetniajace warunki okreslone w art. 89 ust. 1 ustawy,
h) w przypadku odrzucenia ktorejkolwiek z ofert przygotuje zawiadomienie o odrzuceniu
oferty zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére niezwlocznie po akceptacji
Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przesle wykonawcy, ktérego oferta
zostata odrzucona,
i) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami moze sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert; w takim przypadku pisemne uzasadnienia indywidualnej oceny ofert
zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty,
j) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzadzi streszczenie
i poréwnanie ztozonych ofert,
k) w przypadku odrzucenia wszystkich ofert zamiesci uzasadnienie odrzucenia

14. W przypadku wniesienia odwolania Komisja, zgodnie z art. 182 ust. 6 ustawy, zawiesi bieg
terminu zwigzania ofertg do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia odwotania.

15. O zlozeniu odwolania Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawcow uczestniczacych
w danym postgpowaniu.

16. Biegly (rzeczoznawca) sklada przewodniczacemu Komisji pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, wedtug wzoru ZP 1.

17. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej Komisja powtarza
uniewazniong przez nich czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.



